广州市花都区吸纳脱贫人口就业补贴
网上申办操作指引

[bookmark: _GoBack]补贴项目：吸纳脱贫人口就业补贴
补贴条件:1用人单位招用广西壮族自治区、贵州省、新疆维吾尔自治区、西藏自治区脱贫人口，签订一年以上劳动合同。2相关人员按规定缴纳6个月以上社会保险费。
补贴对象:符合条件的用人单位(机关事业单位、劳务派遣单位除外)。
补贴标准:每人5000元。
补贴期限:一次性。
应提交材料:符合条件人员基本身份类证明；劳动合同。
应核验信息:社保缴费记录;单位登记信息:脱贫人口信息。
申请程序:补贴对象应于有关人员稳定就业满6个月之日起1年内，向所在地人力资源社会保障部门提出补贴申请。同一人员在同一单位就业的，本项补贴与其他吸纳就业补贴、创业带动就业补贴不得叠加享受。
申领时间：逢2月、5月、8月、11月在网上申请。
吸纳脱贫人口就业补贴网上申办操作指引，详见附件。


附件：
吸纳脱贫人口就业补贴网上申办操作指引

申办指引
第一步：申请人访问广东政务服务网
访问地址是：http://www.gdzwfw.gov.cn/?region=440100，在首页搜索要申办的事项，如“吸纳脱贫人口就业补贴”
[image: 图形用户界面

描述已自动生成]
点击搜索结果，如下图：
[image: 电脑网站的屏幕截图

描述已自动生成]
进入办事指南，查看办事指南，点击【在线办理】，如下图：
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]
选择申办事项所在的区或街道
[image: 1644979443(1)]
进入登录页
第二步：申请人登录
该事项为法人事项，请用法人账号登录
[image: 图形用户界面, 网站

描述已自动生成]
如申请人没有法人账号，需注册法人账号，点击“立即注册”，完成注册后再进行登录。
[image: 图形用户界面
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登录后进入申办流程
第三步：申请人进入申办流程
登录后，进入申办流程，申办流程环节包括1、信息自检——2、填写表单——3、上传材料——4、办理方式——5、完成反馈
信息自检
选择办理情形，查看事项基本信息、办理条件自检、材料清单自检，填写经办人信息、申请主体信息。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]
[image: 表格
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[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件
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[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件
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点击【保存并下一步】，进入表单填写页
填写表单
表单里的”统一社会信用代码”是通过法人登录账号自动获取的，无需填写，点击【单位银行信息查询】，查询企业相关信息，填写其他必填字段。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

描述已自动生成]
点击【增加】按钮可增加招用人员信息
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成] 
表单填写完成后,点击【保存并下一步】，进入表单填写页
上传材料
对照材料名称及材料要求上传相关材料，如下图：
[image: 图形用户界面
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点击【下一步】按钮，完成材料提交
选择办理方式
办理方式可以选择大厅办理或者EMS上门收件,送件方式(办件结果)可以选择大厅取件或EMS送件到家．
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]
点击【确认提交】按钮，完成材料提交
完成反馈
提交后进入办理结果页面，可以看到自己的申办流水号，可去市民网页查看办事记录，了解办理进度情况，是否需要补齐补正相关材料。
[image: 图形用户界面, 网站
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进度查询指引
第一步：访问广东政务服务网，切换到广州市，点击首页里的市民网页，网址是：http://my.gz.gov.cn/，如下图：
[image: 图形用户界面
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第二步：办事人登录
办事人如已登录，就跳过这一步。
[image: 图形用户界面, 应用程序, 网站

描述已自动生成]
第三步：查看我的办事记录
进入市民网页首页——我的办事大厅——企业事项——点击“进度查询”
[image: 图形用户界面
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第四步：查看结果
[image: 图形用户界面, 应用程序
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补齐补正指引
申办人如有收到补齐补正材料的短信回执，可参照如下方式补齐补正：
第一步：访问广东政务服务网，切换到广州市，点击首页里的市民网页，网址是：http://my.gz.gov.cn/，如下图：
[image: ]
第二步：办事人登录
[image: 图形用户界面, 应用程序, 网站

描述已自动生成]
第三步：进入市民网页
点击我的办事大厅——企业事项——补齐补正，如下图：
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
第四步：进行补齐补正
对照需要上传的材料名称进行上传，如下图

[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件
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[image: 图标

中度可信度描述已自动生成]
3）提交完成
[image: 图形用户界面, 应用程序, 网站

描述已自动生成]
提交成功后，就完成了材料的补齐补正。
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